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Tutorial Sisage

Bem vindo
Sistema de
Agendamento
Easily Add Encryption and Password Protection to Your PDFs
Visao Geral

O Sistema de Agendamento foi criado para apoiar e controlar as solicitacdes de
eventos para aula, reunido, videoconferéncia e webconferéncia na Escola Nacional de
Saude Publica Sérgio Arouca (ENSP). Com esse obijetivo, foi organizado com médulos
em temas, para que seja possivel realizar um maior gerenciamento das informacdes.

Full-featured Kindle eBooks generator
Padroes

Os padrbes adotados de acessibilidade estdo de acordo com documento do eMAG
(Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrdnico).

Effortlessly Spot and Fix Problems in Your Documentation
with HelpNDoc's Project Analyzer

Inicio

m Fundagdo Oswaldo Cruz
e SISTEMA DE AGENDAMENTO

Os capitulos a seguir, irdo ajudar na utilizacédo do Sistema de Agendamento.

Effortlessly Publish Your Word Document as an eBook
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Requerimentos de Sistema

A seguir estdo os requisitos minimos para uma utilizacdo agradavel do Sistema de
Agendamento.

Caso utilize algum sistema de firewall, antivirus ou qualquer outro sistema que
bloqueie o0 acesso a determinados sites, 0 mesmo deve ser configurado para liberar o
acesso ao site relacionado abaixo:

Sistema de Agendamento

A mesma regra € valida para acessos através da empresa. Se ocorrer alguma
davida ou dificuldade para abrir o site, através da rede empresarial, € necessario verificar
as politicas de acesso da empresa.

Contate o administrador de rede, pois talvez o site esteja bloqueado em razao da
politica interna de acesso a internet.

Requisitos de Hardware:

Microprocessador: Processador de 1,4 GHz ou mais rapido;
Memoria RAM: 1 GB de RAM ou mais;

Espaco livre em disco: 100 MB ou mais;

Conexéao a internet: 0,5 megabits por segundo ou mais;

Requisitos de Software:

Plataforma Windows
e Sistema Operacional: Microsoft® Windows 7 ou superior;
e Navegador Web (browser): Google Chrome 25 ou superior, Firefox 19.0 ou superior;

Plataforma Linux
e Navegador Web (browser): Firefox 19.0 ou superior;

Plataforma Apple
e Navegador Web (browser): Firefox 19.0 ou superior;

Easily create HTML Help documents

Registro do Usuario

O cadastro dos usuarios lotado na ENSP ser4 realizado no portal ENSP.
Eventualmente, em determinadas funcionalidades sera necessario ter acesso ao
Sistema de Servico de Apoio aos Cursos - SEAC Para ter acesso e permissdes aos
modulos de funcionamento do sistema, o interessado necessitara entrar em contato com
o administrador.

Free iPhone documentation generator

Pagina Principal

A pagina principal do sistema de agendamento € composta por um menu, um
sistema de busca e um calendario para redirecionamento ao formulario de marcacéo de
eventos. Imagem 1
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m Fundagao Oswaldo Gruz Saja Bem Vindo: & FABIO CAVALCANTE DE S0UTO
roemz 9ISTEMA DE AGENDAMENTO
INiCI GERAR CARTAZ RELATGRIC DIARIC ADMINISTRATIVOD TUTORIAIS QL BUSCAAVANCADA LOGOUT
Agenda: Tipo de Sala: Salas cadastradas no sistema:
S=cols Maconal de Saide Publica Sergic Arouca L' - w
< > Hoje Margo 2022 s Semana Dia
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4

D&:00 &= 17-00 0800 &= 17:00

& i 7 g g

12 15

13 14
D&:00 &= 17-00 0800 &s 17:00

19 20 21 22 Z 24
26 27 28 20 3 1
. Eventos passados . Aula Reunifo
El Fundarao Oswalda Cruz - FIDCRUZ
[
COPYRIGHT © 2022 SGTI / ENSP / FIOCRUZ - Telefone: (21) 2508-2530.

Menu

» |nicio - Link para retorno a pagina principal.

» Gerar Cartaz - Link para o sistema administrativo do SEAC para
impressao do cartaz da sala. (somente o administrador podera
visualizar)

» Relat6rio Diario - Link para o sistema administrativo do SEAC para
acesso aos relatérios diarios dos eventos. (somente o administrador
podera visualizar)

= Administrativo - Link para o sistema administrativo do SEAC para
acesso ao cadastro de usuario e administradores do sistema de
agendamento. (somente o administrador podera visualizar)

= Tutoriais - Acesso ao tutorial do sistema de agendamento.

» Busca Avancada - Acesso para a pagina de buscas avancadas dos
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eventos cadastrados.

Opcdes de visualizagédo da agenda

Agenda - Caixa de selecdo de agendas usada como filtro aonde irdo
aparecer eventos cadastrados no calendario de acordo com a selegéo.
Tipo de Sala - Caixa de selecao do tipo de sala usada como filtro para
eventos cadastrados:
1. Fisica: Irdo aparecer no calendario todos os eventos cadastrados
de salas fisicas daquela agenda selecionada.
2. Virtual: Irdo aparecer no calendario todos os eventos cadastrados
de salas virtuais daquela agenda selecionada.

Salas cadastradas do sistema - Caixa de sele¢éo de salas cadastradas
no sistema usadas como filtro aonde irdo aparecer eventos no
calendario de acordo com a selecéo.

3. Calendério

Dom

12 13 14
[8:00 &= 17:00 OB-00 &= 17:00

12

g 20 21
D&:00 & 17:00 0800 &s 17:00

20 a7 28
0800 &s 17:00 0800 &= 17:00

5 B T g
08:00 &= 17:00 0800 &= 17:00 DE:30 A= 18:30 08:30 &= 1630

. . ~ o Més Semana Dia
Formato de Visualizacéo - Botdes de , e

1. Més - Visualizacdo do calendario completo. Imagem 2

Margo 2023 Més Semana Dia

Seg Ter Qua Qui Sex Sab

[
e
s

08:00 &= 17200 0B00 &= 17:00

DE:30 A= 18:30 08:30 &= 1630
DE:30 &= 18:30 08:30 &= 16:30
DE:30 &= 18:30 08:30 &= 16:30

15

22 21 24 el

08:00 &= 17:00 0B00 &= 17:00

Imagem 2.
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dia inteiro
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2. Semana - Visualizacdo do calendario em semana. Imagem 3

5 - 11 de Mar de 2023

Seq 613 Ter Tid Qua &3 Qi 873 Sex 10/3

D&:00 &= 1700

0B:30 08:30 DE:30 08:3( N 08:30 08:30 08:30 OB-3I
as A5 &= am # A= s as
16:30 16:30 6:30 18:3( M 16:30 16:30 16:30 183

Imagem 3.

3. Dia - Visualizacédo do calendario em dia. Imagem 4
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dia intziro
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]

20

DE:00 &= 17:00
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7 de Margo de 2023 Mis  Semana

Terga-feira

Imagem 4.

Marcacao de evento - Para ir a pagina de preenchimento do formulario e
marcacao de evento basta clicar em qualquer area branca do
calendario. O usuario tera que ter seu perfil associado a um grupo de
sala ou uma sala ndo estar associado a grupo nenhum para a
visualizagéo do formuléario.

Solicitar reserva de sala - Caso o usuario nao esteja cadastrado na
agenda que deseja cadastrar um evento. Solicite uma reserva de sala
clicando no link "Solicitar reserva de sala" e preencha o formulario
para aprovacdo do administrador da agenda. Conforme imagens
abaixo. Imagens 5 e 6
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m Fundagic Oawalda Cruz Saja Bem Vindo: & FABIO CAVALCANTE DE 50UTO
SISTEMA DE AGENDAMENTO

T
INICIO GERAR CARTAZ RELATSRIO DIARIO ADMINISTRATIVO TUTORIAIS LOGOUT
Agenda: Tipa de Sala: Salas cadastradas no sistema:
Teste Agenda w L L
A ATENCAO! Agenda disponivel apenas para visua zacae. Fara solicitar uma reserva de sals & unidade. cliguee no link o |ado. Solicitar reserva de sala
£ | > Hoje Margo 2023 Més | Semana Diz
Dom Seq Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4

Solicitacéo de reserva de sala

Unidzde destinatariz: Teste Agenda
Tipo do evento:

Titulo do eventa:

Mome do responsavel pels evento: E-mail do responsdvel pels evento: Telzfones responzavel
Data do evento: Tipo de Sala*: Quantidsde de Fessoas por sala:

07/022023

Sala: Hora inicia: Hora fim:

Descrigio:

Imagem 6.

= Nivel de Acesso - Caso o0 usuario seja bloqueado para cadastro de um
evento, ele devera entrar em contato com um administrador da agenda
através do preenchimento do formulério clicando no link "clique aqui®.

Figuras 7 e 8
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m Fundagdo Oswaldo Cruz

Seja Bemn Vindo: & FABIO CAVALCANTE DE 5OUTO
L= SISTEMA DE AGENDAMENTO

INICIO GERAR CARTAZ RELATORIO DIARIC ADMINISTRATIVD TUTORIAIS 0, BUSCAAVANCADA

LOGOUT
Agenda: Tipo de Sala: Salas cadastradas no sistema:
Ceniro de Pesguiss w w w
A ATENGAO! Vocd ainda ndo tem nivel de acesco associade o seu usudrio. Para seficitar o nivel de acecse para agendamento de tala elique aqui.
< > Hoje Margo 2023 Mes | Semana Dia
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4

Solicitar Nivel de Acesso

Nome Solicitante: E-mail Soficitante: Telefone Solicitante:
FABID CAVALCANTE DE SOUTO fabio. soutniBensp fiocruz be

Descrigiio:

Imagem 8.

Visualizac&o prévia do evento - Para visualizar as informagfes bésicas

do evento basta parar o mouse em cima de um evento que ira aparecer
um baldo. Figura 9

< > Hoje

Margo 2023 Mis Semana Dia
Diom Seg Ter Qua

DE:00 &= 17-00

Qui Sex 5ib
| Al
P Aula i Reunido

. Ewvento: Jornada Académica de cursos Lato Sensu
Responsavel: GIDEOMN BORGES DOS SANTOS
Horario: 08:30 3s 15:20
Sala: 410

Data atualizagdo: 10/11/2022 10:20:18
5 i}
35003 1740 o530 1630

Imagem 9.

Eventos - Os eventos poderdo ter as seguintes situagdes definidas por
cores. Imagem 10
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- Eventos passados . Aula Reunido
Imagem 10.

Effortlessly Spot and Fix Problems in Your Documentation
with HelpNDoc's Project Analyzer

Exclusao de Evento

Para exclusdo de evento basta clicar no calendario em cima do evento para
edicdo do mesmo. Ao abrir o formulario preenchido com as informacdes do evento,
automaticamente aparecera o botdo "Excluir Evento" na parte inferior da tela.

Para editar um evento verifique primeiro se todas as informacfes necessérias
estao preenchidas corretamente e clique no botéo "Altera Informacoes de

Agendamento Aula / Reuniao". Imagem 1

Obs.: O administrador de cada agenda podera excluir qualquer evento que nao
pertenca a ele.
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Atengao:

Die=sja rezlments sxcluir esse Eventa?

Imagem 1.

Streamline Your CHM Help File Creation with HelpNDoc

Busca Avancgada

Na busca avancada existem opgdes de campos relacionados ao evento como:
Aula, Reunido, Data Inicio, Data Fim, Tipo de Sala, Sala, Nome Responsavel e Titulo do
Evento. Imagem 1
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Fundagao Oswaldo Cruz Saja Bem Vindo: & FABIO CAVALCANTE DE SOUTO
roemz SIS TEMA DE AGENDAMENTO

INICIO GERAR CARTAZ RELATORIO DIARIO ADMIMISTRATIVO TUTORIAIS O BUSCAMANCADA, LOGOUT
BUSCA AVANCADA AGENDA DO{AJENSP -
Tipe Evento*: Bula Reunido LWOLTAR
Categoria®: D= At
L4 01/01/2023 07/042023

Sala:*
Meus (Salicitante do Eventa)
Mome Resgonsave v w
Sala
Titule do Evento BUICAR
Todas
Resultado da Busca
10 ag  rezultzdos por :-a'gina Pasquizar
Data Horario Descrigao Responsavel Telefone Tipa Evento Sala |
01/02/2023 08:00 s 11:00 | teste FABIO CAVALCANTE DE SOUTO (45) 23452-3452 Reunido SALA
01
Zoom
05/01/2023 10:00 &s 16:00 | fgsfdpsdf FABIO CAVALCANTE DE SOUTO (45) 23452-3452 Aulz SALA
0z
Zoam
081012023 10:00 45 13:00 | teste FABIO CAVALCANTE DE SOUTO (45) 23452-3452 Reunido SALA
0z
Zoom
Mostrande de 1 até 3 de 3 registros Arturiar - Préimn
Imagem 1.

Easily convert your WinHelp HLP help files to CHM with
HelpNDoc's step-by-step guide

Cadastro de Evento

Para cadastro de um novo evento sera necessario escolher uma data no
calendario e depois selecionar se o evento sera de aula ou reunido para liberar o
formulario. Imagem 1
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Fundaggo Oswaldo Cruz Sajn Bemn Vindo: & FABIO CAVALCANTE DE SOUTO
L= SISTEMA DE AGENDAMENTO

INiCIO GERAR CARTAZ RELATGRIC DIARIC ADMINISTRATIVG TUTORIAIS O BUSCAAVANCADA LOGOUT
CADASTRAR NOVO EVENTO - 15/03/2023 AGENDA DO{A)JENSP -
® Aula Reunido LVOLTAR

nfermagies de Agendamanto

InformacGes de Agendamento

Titulo do evento®
Teste de audid
TESTE DE AUDIO EVIDEQ.

TESTE DE AUDIO E VIDED.

4
Data do evento®: Hora inicio™: Hora fim* Tipo de Sala™: Quantidade de Pessoas por sala®
16032023 03:00 - 100 w Fisica -
Imagem 1.

No preenchimento inicial sera necessario selecionar hora inicio, hora fim, tipo de
sala e digitar a quantidade de pessoas por sala no modo de tipo de sala fisico, ja no
virtual ndo serd necessario o campo quantidade de pessoas por sala para aparecer as
informacdes de salas da agenda selecionada.

No modo administrador o usuério podera selecionar um ou mais salas e verificar
disponibilidade no botéo "Verificar Disponibilidades das Salas". Imagem 2
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Fundagic Oswaldo Cruz

Seja Bem Vindo: & FABIO CAVALCANTE DE SOUTO
roemz  SISTEMA DE AGENDAMENTO

INicIo GERAR CARTAZ RELATORIO DIARIC ADMIMISTRATIVO TUTORIAIS € BUSCAABNCADA, LOGOUT
CADASTRAR NOVO EVENTO - 15/03/2023 AGENDA DO({A)ENSP -
® Aula O Reunido <VOLTAR
nforma j.,E == de Agendamento

InformacGes de Agendamento

Titulo do svento®

Teste de audic
Anotagies:
r
Data do evento®: Hora initie*: Hora fim*: Tipo de Sala®: Quantidade de Pessoas por sala®
15/02/2023 000 w 11:00 b Fizica L 10

Grupa | Sala / Capacidade d{o)a Escola Macional de Salde Publica Sergio Arouca™

-/ Bal30 Internacional / 80 - | Audizdric Raimunde de Moura Brito | 208 Selecionar Todos
! 1 SERINF [ 18 -11115 Deselecionar Todos
-1 2 SERINF / 24

-130-CESTEH! 15
-1 40 - CESTEH ' 22
-1 41-CESTEH 22

[0 Eventa recarrents

VERIFICAR Dl EFONIEILIDADE DA ) BALAH

Imagem 2.

Ao verificar a disponibilidade das salas clicando no botéo "Verificar
Disponibilidades das Salas" o sistema abrird uma segunda parte de preenchimento e

verifica quais salas estéo disponiveis no momento retornando para a tela as informacoes.
Imagem 3
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InformacGes de Agendamento

Titulo do evento®
|

Angtaghes:

Tutorial Sisage

g
Data do evento®: Hora inicie®: Hora fim®. Tipo de Sala® Quantidade de Pessoas por sala®
160312023 w .00 4 Fizica W 10
Grugo [ S3la ! Capacidade dio)a Centro de Pesquisa*®
-/ SALA Tzste Cenpas /10 Selecionar Tados
Deselecionar Todos
Evento recorrente
SALA Teste Cenpes
Datas Dia da semana Situagio
150372023 Quarta-fairs Livre
Informa;ﬁes do Pamcipame
Mome de solicitante pela sbertura do evento® E-mail do solicitante pela abertura do evenio®
FABIO CAVALCANTE DE S0UTQ falio. souto@ensp. fiocruz.br
Margue aqui 52 o nome e e-mail do responsavel, forem os mesmes do solicitants
MNome do responsavel pelo evento® E-mail do responsavel pelo evento®: Telefone responzavel®:
Informagdes Complementares do Evento
Dezcricio
s

Arquivo: doc | docx | pdf | pot - Anexe opcional aceszade apenas pele Respensdvel ou Solicitantz do evento no momento da sua realizagle.

Escodher arguivo | Menhum arquive escolhido

Imagem 3.

Apds o preenchimento da segunta etapa e todos 0s campos estiverem
preenchidos corretamente o evento podera ser salvo clicando no botao "Salvar
Informacodes de Agendamento Aula". Um e-mail sera enviado para o solicitante e 0

responsavel pelo evento.

Login

Transform Your Word Document into a Professional eBook
with HelpNDoc

Para realizar o login no sistema existem dois caminhos. Para quem esta lotado e
cadastrado no "Portal Ensp” podera se logar nos dois tipos de login tanto Login Ensp
quanto Login Unico. Para as demais agendas somente Login Unico. Imagem 1
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Sistema de Agendamento

FIOCRUZ - LOGIN ENSP FICCRUZ - LOGIN UNICO

Acesso com Login Unico

| fabio.souto@@ensp. fioeruz. by |

Login

Observagdo: O acessa ac sstema somente serd concedido para os uswdnios cadastrados no Partal ENSP ou Lagin Unico Fiosoruz com e-mails do dominio da fiosue.be

Imagem 1.
1. Login Ensp - Serd o mesmo login e senha do "Portal Ensp".
2. Login Unico - O usuario sera redirecionado para o portal de acesso ao Login

Unico. Sendo autenticado o usuério o site retornara diretamente para o sistema
Sisage. Figura 2.

ACESS0 A INFORMACAD PARTICIPE LEGISLAGAD ORGADS DO GOVERNO ¥

\-.l:HLJCHL-’. Fale zom a Focruz

'.C.'-_ Alte Contraste @ Wlibras

Acesse sua conta

E-mail :
‘a Cesso Senha:
FIOCRUZ -H |
Esquecia Senha O Lembre de mim

Ao fazer login, voce concorda

COIM NoSSa

Politica de Privacidade
Cl.ie = Con:a

Agatto 8
Informagho

Imagem 2.

Streamline your documentation process with HelpNDoc's
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WinHelp HLP to CHM conversion feature
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